INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME N°: CUOTA No.2
FECHA: 25 DE AGOSTO DE 2025
CONTRATO N°: 4146.010.26.1.1526 de 2025

NOMBRE COMPLETO

DEL CONTRATISTA: ELIZABETH ALVAREZ GUTIERREZ

CEDULA: 1.1114.813.169
DEPENDENCIA: Secretaria de Bienestar Social
OBJETO DEL CONTRATO: "Prestar los Servicios Profesionales en la

Subsecretaria de Poblaciones y Etnias de la Secretaria de Bienestar Social,
dentro del proyecto denominado: Fortalecimiento de la atenciébn en los
programas de prosperidad social en Santiago de Cali BP26005422"

Concepto Supervisor:

1. Elaborar y dar cumplimiento al plan de trabajo de acuerdo a su objeto contractual.
00 Asisti a la reunion citada por el lider del programa para realizar el seguimiento
de las actividades proyectadas para el mes de agosto.

2. Brindar acompafiamiento profesional en los procesos administrativos para el
mejoramiento de la atencion integral dirigida a las personas con discapacidad y sus
cuidadores en Santiago de Cali y los demés que le sean asignados.

0 Brindé lineamientos sobre la entrega de documentos correspondientes a la
cuenta de cobro N. 8 de los equipos de la Subsecretaria de Poblaciones y Etnias:

-Realicé planeacién y convocatoria de la reunién presencial y virtual para orientar
tareas de recepcion, revision y tramite de cuentas.

-Envié lista de documentos, fechas de transaccion, plazos de entrega y numeros
de factura.

-Comparti drive para el cargue de evidencias.

-Realicé seguimiento al equipo validador.

-Verifiqué y reporté novedades sobre las evidencias cargadas por los equipos de
Poblaciones y Etnias.

- Envié mensaje de impulso a los lideres de los grupos poblacionales, para el
cargue oportuno de las evidencias.

-Proyecté la circular N, 4146.020.22.2.1020.0007024, con los lineamientos para el
trdmite de las cuentas de cobro corte N. 8- AGOSTO 2025

Brindé apoyo profesional en los temas relacionados con el SG.SST de la
Subsecretaria de Poblaciones y Etnias:

-Programé la reunion para la socializacion del resultado de la visita de actualizacion
y verificacion de la matriz MIPVER en el centro de trabajo ubicado en Carrera 27 #
3-33 San Fernando.

0 Realicé convocatoria a los prestadores de servicio de la Subsecretaria para la
jornada de Capacitacion riesgo Bioldgico.

[0 Realicé reportes a Positiva de los prestadores de servicios agendados para los
fines de semana, horario nocturno o salida del perimetro urbano.




3. Realizar actividades de apoyo conforme a su perfil, en la atencion al puablico en
general y beneficiarios de los programas de discapacidad en los espacios que se
requieran para la oferta institucional.

[0 Asisti a reuniones preparatorias para la programacion de la jornada de
cedulacion gratuita a poblacién en situacion de vulnerabilidad social: discapacidad,
persona mayor, cuidadoras.

4. Brindar acompafiamiento profesional administrativo en componentes del
programa, elaborando los informes correspondientes.

[ Realicé el seguimiento e informe del cargue de evidencias de las actividades
desarrolladas durante el periodo de agosto, por los prestadores de servicios del
proyecto “mejoramiento de la atencidén integral dirigida a las personas con
discapacidad y sus cuidadores en Santiago de Cali- BP 26005435”.

5. Apoyar la organizacion de jornadas de oferta institucional para la socializacién
del programa de discapacidad, en las comunas y corregimientos de Santiago de
Cali.

Articulé con el Despacho de la Subsecretaria de Poblaciones y Etnias y el equipo
de Discapacidad, para la organizacion de jornadas para el mes de agosto, donde
se presento la oferta institucional.

6. Realizar gestion y seguimiento a las respuestas de los requerimientos enviados
por los entes de control y demds instancias, en el marco de la planeacion,
implementacién y ejecucion del Programa

Articulé con la Unidad de Apoyo sobre la gestion del Sistema Orfeo:

[0 Realicé seguimiento por el grupo de valor, sobre el cumplimiento de los
compromisos.

(1 Gestioné con el CTO, la instalacion de las fuentes para el uso de las plantillas

(1 institucionales para los PS nuevos en el proceso.

0 Envié reporte semanal a los usuarios de ORFEO, respecto a la cantidad de
PQRS haciendo alerta en las comunicaciones abiertas con tiempo vencido.

00 Realicé la proyeccién, radicacion, tipificacion, despacho y realicé descargue de
los oficios en el sistema de gestién documental Orfeo del usuario a su cargo.

7. Brindar acompafiamiento profesional en el proceso de consolidacion de los
informes que dan cuenta de la ejecucion de las actividades y procesos
administrativos del programa y los demas que le sean asignados.

Realicé seguimiento a las cuentas de cobro correspondiente al periodo de agosto
de los prestadores de servicio del Proyecto " mejoramiento de la atencion integral
dirigida a las personas con discapacidad y sus cuidadores en Santiago de Cali- BP
26005435.

1 Realicé seguimiento al resultado de la implementacion de la app- apoyo, para la
gestion de los inventarios de bienes muebles.




8. Las demés actividades inherentes al objeto del contrato designadas por la
Secretaria de Bienestar Social y/o supervisor del contrato.

En el marco de las diligencias de caracterizacion y diligencias de restitucion:

- Asisti a reunién presencial para revisar las Intervenciones en el barrio Belén,
Comuna 20 y di impulso a las solicitudes.

(1 En el marco del agendamiento del transporte:

- Realicé el agendamiento del conductor y vehiculo para los equipos asignados en
operativos, ferias de servicios y demas actividades en pro de la poblacion
vulnerable.

Seguimiento a bienes muebles e inmuebles y automotores:

[0 Envié al enlace de Bienes y servicios, las novedades y recomendaciones de los
automotores de placas ONL 024 y ONL 312.

00 Convoqué visita de verificacion inmueble Kiosko el Bosque y gestioné mesa de
trabajo para revisar tema de linderos.

00 Programé jornada de visitas a bienes inmuebles con la Subsecretaria de
Poblaciones y Etnias.

[0 Realicé reunién con el equipo técnico para programar las acciones de
actualizacién de presupuestos, verificaciones de las adecuaciones, reparaciones
gue necesitan los inmuebles.

[0 Reporté en el drive al area de planeacion los avances de los informes,
presupuestos y documentos para la gestion de recursos.

[ Articulé y reporté oportunamente al CTO de la Secretaria de Bienestar Social,
para proporcionar soluciones en:

[0 Configuracion de impresoras

0 Instalacion de impresoras.

[INovedades respecto a equipos.

En el marco de las jornadas de cedulacién gratuita en articulacién con la
Registraduria Nacional:

[ Brindé asistencia profesional y operativa preparatoria de la jornada N. 6 para la
poblacién vulnerable reportada por la lider comunitaria Lucidia Rojas de la comuna
8.

0 Proyecté oficio remisorio para la Registraduria Nacional, n.
202541460200018951, para la jornada de cedulacion gratuita que se realizara los
dias 25,26,27,28 y 29 de agosto en la comuna 8.

00 En el marco de la Mesa Técnica de Educacion y Salud para la articulacion
Sectorial e intersectorial.

-Articulé con los equipos de juventud para la asistencia jornadas de salud
componente salud sexual y reproductiva en adolescentes y jévenes pic 2025- e.s.e
oriente.

[0 En el marco de las ferias de servicio generadas o solicitadas por otras entidades
0 comunidad, realicé:




-Realicé articulacion con los lideres de los grupos poblacionales para garantizar
asistencia de los equipos en los territorios.

00 En el marco del comité de Entornos para la vida (COTSA):

- Realicé convocatoria a equipos para asistencia a las reuniones en territorio.

1 Asisti a la reunion presencial donde se socializé las propuestas integrales de
transformacion social en la Comuna 20, presentadas por la Corporacion
REDECAS.

- Fungi como enlace articulador entre Redecas y la Secretaria de Bienestar Social

00 En el marco de apoyo al sistema de Gestion Documental:

- Elaboré y comparti el plan de trabajo para el traslado de archivo.
- Realicé seguimiento al plan de trabajo para el traslado de archivo.

9.Entregar de forma fisica en una carpeta todos los documentos personales,
precontractuales, contractuales y ejecucion establecidos en la lista de chequeo
para la primera cuenta de cobro

e Entregué los documentos contractuales en forma fisica en el archivo de
Gestion de la Subsecretaria de Poblaciones y Etnias.

(/W%LIZAB EZ GUTIERREZ
CNO. 1.11 .8{3.169 DE EL CERRITO (V)



